L Guatemala, 30 de agosto de 2,019 ]

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 6144-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 603-2019
correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie B niimero 20.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en los cambios que solicita SEGEPLAN a la conformacién y a del expediente
del proyecto Ampliacidn Instalaciones Deportivas y Recreativas, (Estadio
Municipal) Cabecera Municipal, Momostenango, Totonicapan.

2. Apoye en los cambios que solicita SEGEPLAN a la conformacién y a del expediente
del proyecto Construccién Cancha Polideportiva Caserio Sachan, Aldea Temux
Grande, Santa Eulalia, Huehuetenango

3. Apoye participando en la capacitacién para el Departamento de Ambiente, sobre
el nuevo programa que ellos utilizan, dado por SEGEPLAN.

4. Apoye en el seguimiento de envios de correos electrénicos a las municipalidades
para darles seguimiento a la papeleria solicitada por SEGEPLAN.

5. Apoye a la conformacién del expediente de Jutiapa con la nueva documentacidn
ingresada.

6. Apoye hacer Check List a la documentacidn que ingresé durante todo el mes y se
adjunto en su expediente correspondiente.



7. Apoye a realizar los cuadros de seguimiento de cada proyecto asignado paratener

control de cada procedimiento que se ha llevado conjuntamente con el encargado
del cada proyecto municipal, enviando correos y llamada telefénica.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé apoyo a las personas de Ia municipalidad de Momostenango,
Totonicapan de cdmo deben presentar la papeleria con los cambios que solita
SEGEPLAN con el apoyo y respaldo de las Normas 2020.

Se brindé apoyo a la Municipalidad de Totonicapan dandole seguimiento a su
solicitud para realizar visita de campo con el Departamento de Desarrollo.

Se brind6é apoyo para recibir la papeleria solicitada por SEGEPLAN de las
Municipalidad Tacana, San Marcos.

Se brindd apoyo para escanear los expedientes de los proyectos asignados y
pasarlos a digital.

Se brindd apoyo en la elaboracién de reportes y el estatus de los diferentes
avances de los distintos proyectos que se realizaron en el Departamento de
Planificacién de Proyectos.

Se brindé apoyo a las personas de la municipalidad de Momostenango,
Totonicapdn de cdmo deben presentar la papeleria con los cambios que solita
SEGEPLAN con el apoyo y respaldo de las Normas 2020.

Se brindé apoyo en las visitas realizadas a SEGEPLAN para atender dudas vy
observaciones de los proyectos a mi cargo.
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